Załącznik nr 5
 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w MCDN

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiający: Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli 
2. Adres do korespondencji: ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków 
telefon: 12 6237646, e-mail: biuro@mcdn.edu.pl
  
3. Zaprasza do złożenia oferty na: 
„Przeprowadzenie szkoleń oraz doradztwo w zakresie wprowadzania modelu zdalnego nauczania w szkołach  na obszarze województwa małopolskiego”. 
(wskazać nazwę przedmiotu zamówienia) 
4. Opis przedmiotu zamówienia: 
a) przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenia maksymalnie 70 szkoleń rad pedagogicznych w formie zdalnie prowadzonych webinariów, adresowanych do nauczycieli i dyrektorów szkół na obszarze województwa małopolskiego, w wymiarze  (2 x 60 min + sesja pytań i odpowiedzi). Każde ze szkoleń prowadzone będzie przez trenera Wykonawcy – eksperta w zakresie zdalnego nauczania i rejestrowane za pomocą narzędzi video. 
b) udostępnienie online materiału video po każdym przeprowadzonym szkoleniu uczestnikom szkolenia, 
c) utworzenie forum internetowego, na którym uczestnicy szkoleń będą mogli na bieżąco uzyskać dostęp do materiałów szkoleniowych oraz literatury przedmiotu,
d) zapewnienie przez okres umowy  help desku – punktu konsultacyjnego dla nauczycieli, w formie zdalnego wsparcia trenerskiego dla uczestników webinariów, którego zakres obejmie gotowość i dostępność trenera do odpowiedzi na pytania w wymiarze 2 h godziny zegarowe dziennie w dni robocze, 
5. Termin wykonania zamówienia: do 31 lipca 2020 roku, 
6. Rodzaj zamówienia dostawa / usługa / robota budowlana*  
7. Warunki udziału w postępowaniu* - jeśli są wymagane. 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonali z należytą starannością: 
a) co najmniej 10 szkoleń dla nauczycieli w zakresie  wykorzystania narzędzi cyfrowych w dydaktyce,
Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca w dacie złożenia oferty wykaże, że zrealizował min. 10 (lub więcej) szkoleń dla nauczycieli w zakresie wykorzystania narzędzi cyfrowych w dydaktyce. 






b) posiadają co najmniej 3 osoby-ekspertów zdolnych do realizacji zajęć, z których każda spełnia następujące wymagania:
· wykształcenie wyższe, 
· udokumentowane co najmniej 10 [h] zajęć na osobę z zakresie  wykorzystania narzędzi cyfrowych w dydaktyce.
Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca w dacie złożenia oferty wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, spełniającymi powyższe warunki.
Dla potwierdzenia spełnienia warunków opisanych powyżej, należy złożyć wraz z ofertą wypełniony załącznik nr 3 i nr 4 do zapytania.

8. Opis kryteriów, którymi będzie kierował się zamawiający przy wyborze ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 
a) Oferty będą oceniane według poniższych kryteriów:  
	 Kryterium 
	Waga 

	Cena brutto wykonania zamówienia 
	70 % 

	Doświadczenie 
	30 %


 
b) Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert: 
 
1) Ocena ofert w kryterium Cena brutto wykonania zamówienia” zostanie dokonana według wzoru: 
 
Najniższa cena brutto oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 
	Cena = 	 x 70 % 
Cena brutto oferty ocenianej 
2) Doświadczenie
Punkty za kryterium „Doświadczenie”, w oparciu o załącznik nr 3, o którym mowa w pkt 7a), zostaną przyznane, zgodnie z poniższymi zasadami: za każde 20 dodatkowo udokumentowanych szkoleń w załączniku nr 3 oferent może otrzymać odpowiednio większą ilość punktów, zgodnie z poniższymi kryteriami:
od 10 do 30 szkoleń = 10 pkt,
od 31 – 50 szkoleń = 20 pkt,
powyżej 51 szkoleń = 30 pkt,

P.bad
	Doświadczenie = ----------------------- x 30 %
P.max
P.bad – punktacja przyznana badanej ofercie w kryterium „doświadczenie” 
P.max. - punktacja przyznana ofercie najwyżej ocenionej

c) Obliczenia punktacji, zgodnie z wyżej wskazanymi kryteriami, zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
d) Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyższą łączną ocenę w wyżej wymienionych kryteriach oceny ofert. 
 
9. Opis sposobu obliczania ceny brutto: 
Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę zamówienia. 
Cena wykonania zamówienia podana w ofercie musi być ceną brutto (razem z podatkiem VAT). W formularzu oferty należy podać cenę oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia do dwóch miejsc po przecinku. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. 
 
10. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty 
Załącznik nr 1- Formularz ofertowy
Załącznik nr 2- Formularz cenowy
Załącznik nr 3 – Doświadczenie zawodowe wykonawcy  
Załącznik nr 4 – Wykaz kadry  

11. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
12. Termin składania oferty nie później niż do 30 kwietnia 2020 do godz. 12:00.

Za termin dostarczenia oferty rozumie się termin wpływu oferty do siedziby Zamawiającego lub jej otrzymania na adres poczty elektronicznej wskazanej w pkt. Złożenie oferty po ww. terminie spowoduje jej odrzucenie. 

13. Forma składania ofert. 
a) Ofertę można przesłać za pomocą poczty elektronicznej na adres: m.gdowski@mcdn.edu.pl, lub drogą pocztową jako list polecony lub przesyłką kurierską na adres siedziby Zamawiającego: Małopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Lubelska 23, 30-003 Kraków  lub dostarczyć osobiście. 
b) W przypadku ofert przesłanych pocztą/kurierem lub dostarczonych osobiście oferta powinna być złożona w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Zapytanie Ofertowe nr WPE.261.1.2020”. 
c) W przypadku ofert przesłanych pocztą elektroniczną w tytule maila należy wpisać „Rozeznanie rynku nr „Zapytanie Ofertowe nr WPE.261.1.2020”. 
d) , a skan podpisanej oferty wraz z wymaganymi załącznikami należy dołączyć do wiadomości jako plik pdf. 

14. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli ofertę. 
 
15. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
 
16. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 
 
17. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podawania powodów. 
Załączniki: 
Załącznik nr 1- formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – formularz cenowy
[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 3 - doświadczenie zawodowe wykonawcy  
Załącznik nr 4 – wykaz kadry  
Załącznik nr 5 – opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 6 - klauzula informacyjna RODO
Załącznik nr 7 – wzór umowy

Sporządził: Mariusz Gdowski 
 (imię i nazwisko osoby sporządzającej) 
Kraków, 24.04.2020 rok
(data sporządzenia) 

.............................................................................. 
(podpis kierującego komórką zamawiającą)**
Zatwierdził:.......................................................
(data i podpis Dyrektora lub osoby upoważnionej)
* należy wskazać właściwe 
** wniosek przygotowany przez Ośrodki podpisuje wicedyrektor właściwego ośrodka

























