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znak postepowania: MT/ZP/271/9/2018

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
na
Ustuge cateringowaq na potrzeby Forum Mtodych Talentéw w ramach projektu
Matopolskie Talenty, zgodnie z obowiqzujacymi przepisami dotyczqgcymi
zbiorowego zywienia.

Wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) w odniesieniu do zamowien
na ushugi spoteczne i inne szczegolne ustugi.

Krakow, 10.05.2018r.
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Rozdzial 1: Zamawiajacy

Malopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli

ul. Lubelska 23

30-003 Krakow

Adres do korespondencji:

Matopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli

Stanowisko ds. zamowien publicznych

ul. Lubelska 23

30-003 Krakéw, pok. 104

faks: 12 623-77-41

e-mail: b.kozielska@mcdn.edu.pl

( w tytule e-maila znak sprawy: MT/ZP/271/9/2018

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem wykonawcy powinni
postugiwac sie znakiem postepowania: MT/ZP/271/9/2018

Rozdzial 2: Tryb udzielenia zamowienia
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie

przepisow art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), dalej jako: ustawy Pzp, dotyczacych zamoéwien na
ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ustugi.

Rozdzial 3: Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ushugi cateringowej na potrzeby Forum
Mlodych Talentow w ramach projektu Malopolskie Talenty, zgodnie =z
obowiazujacymi przepisami dotyczacymi zbiorowego zywienia.

2. Swiadczenie ushugi cateringowej odbedzie sie w MCDN ODN w Nowym Saczu,
ul. Jagiellonska 61, w dniach 19 i 20 czerwca 2018 r. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo§¢ zmiany terminéw spotkan, przy czym spotkania zostana
zrealizowane miedzy 15.06 a 30.06.2018 r. w dni robocze.

3. Ushuga cateringowa bedzie sSwiadczona dla maksymalnie 240 uczestnikow
lacznie, podczas dwoch spotkan w ramach Forum Mtodych Talentow.

4. Kazde spotkanie odbedzie sie w godzinach od 10.00 do 15.00, z przerwa
lunchowa w godzinach od 12.15 do 12.45

S. Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera wzor umowy — zatacznik nr 2

do IWZ.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ rezygnacji z czesci uslug w przypadku
przyczyn organizacyjnych lezacych po stronie Zamawiajacego. W zwiazku z
powyzszym Wykonawca nie bedzie podnosil w stosunku do Zamawiajacego

zadnych roszczen.

6. Kod i nazwa zamoéwienia wedlug Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
55500000-5 - Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow

7. Jezeli czynnosSci wykonywane w ramach realizacji zamowienia polegaja na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pézn. zm.), Zamawiajacy
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wymaga aby czynnosci te wykonywane byly przez osoby zatrudnione przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace.

Za czynnosci, o ktorych mowa w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy Zamawiajacy
uwaza w szczegoOlnosci czynnosci zwigazane z bezposrednia ustugg gotowania/

przygotowywania positkow - zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do Umowy. W
konsekwencji Zamawiajacy wymaga aby przez caly okres realizacji zamoéwienia
ww. osoby byly zatrudnione na podstawie umowy o prace.

Zamawiajacy ma prawo kontroli spelnienia przez wykonawce wymagan
o ktorych mowa w Rozdziale 3 ust. 101 11 IWZ oraz stosowania sankcji z tytutu
niespelnienia tych wymagan okreslonych we wzorze umowy stanowiacym
zalacznik nr 2 do IWZ.

10.Klauzula spoteczna.
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1) Zamawiajacy zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
zastrzega, ze o udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegac sie
wylacznie zaklady pracy chronionej oraz inni Wykonawcy, ktorych
dziatalnos¢, lub dzialalnos¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek,
ktore beda realizowaly zamowienie, obejmuje spoleczna i zawodowag
integracje osob bedacych czlonkami grup spolecznie marginalizowanych, tj.:

— 0sOb niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej 1  spolecznej oraz  zatrudnianiu  os6b
niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, z pézn. zm.);

— Dbezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i
868);

— 0s0b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zakladéw karnych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz.
U. poz. 557, z p6zn. zm.), majacych trudnosci w integracji ze Srodowiskiem;

— 0s0b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia
1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546);

— 0s0b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 163, z p6zn. zm.);

— o0sOb, ktore uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy Ilub
ochrone uzupelniajaca, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2012 r. poz. 680, z 2013 r. poz. 1650, z 2014 r. poz. 1004, z 2015 r.
poz. 1607 oraz z 2016 r. poz. 783);

— o0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych
status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

— o0sO0b bedacych czlonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystne;j
sytuacji, w szczegolnosci bedacych czlonkami mniejszosci narodowych i
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etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach
narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2015 r.
poz. 373 oraz z 2016 r. poz. 749).

2) Zamawiajacy na podstawie art. 22 ust. 2a ustawy Prawo zamowien
publicznych okres§la minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob
nalezacych do jednej z w/w kategorii, nie mniejszy niz 30%, oso6b
zatrudnionych przez zaklady pracy chronionej lub wykonawcéw albo ich
jednostki.

11.Gdziekolwiek w niniejszych Istotnych Warunkach Zamowienia, w tym w
szczegolnosci w dokumentach stanowigcych opis przedmiotu zamoéwienia
(zatacznik nr 2 do IWZ), opis przedmiotu zamoéwienia jest dokonany za pomoca
wskazania znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia produktow,
materialow i urzadzen, Zamawiajacy dopuszcza takze rozwigzania rownowazne
pod wzgledem technicznym, estetycznym i funkcjonalnym, zapewniajace co
najmniej takie same wlasciwosci uzytkowe, trwalos¢, jakos¢, okres gwarancji
producenta.

Rozdzial 4: Informacja o ofertach czeSciowych, wariantowych oraz

ah b=

Podwykonawcach.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom.
Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowej czesci zamowienia.

Przez pojecie ,kluczowa czesC¢ zamoéwienia” nalezy rozumie¢ osobiste swiadczenie
ushugi w zakresie gotowania/przygotowania positkéow. W zwigzku z powyzszym
Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu podwykonawcow w tej czesci zamowienia.
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesSci zamoéwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow.

Rozdzial 5: Termin wykonania zamodwienia

Ustuga bedzie swiadczona od dnia podpisania umowy do 30.06.2018 r.

Rozdzial 6: Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:

1.
2.

I.

II.
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nie podlegaja wykluczeniu,
spelniaja nastepujace warunki dotyczace:
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w ww. zakresie;
sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie stawia warunku w ww. zakresie;
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III.  zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajacy nie stawia warunku w ww. zakresie.

3. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac¢, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne jego przedsiewziecia gospodarcze moze miec
negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

4. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie
pisemnej (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem przez
notariusza) nalezy dolaczyc¢ do oferty.

S. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
warunki okreslone w rozdziale 6 IWZ ust. 2 musi spelnia¢ co najmniej jeden
Wykonawca samodzielnie lub wszyscy Wykonawcy tacznie.

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1) ktorzy nie wykazali, spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w rozdziale 6 ust. 2;

2) ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone
w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp;

3) wobec ktorych zachodza przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

Rozdzial 7: Wykaz oSwiadczen i dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
1. W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, okreslonych

w Rozdziale 6 oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza
zlozy¢ wraz z oferta nastepujace oSwiadczenia i dokumenty w formie pisemne;j:

1) aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenia w zakresie wskazanym
w Zalaczniku Nr 3 i 4 do IWZ. Informacje zawarte w oSwiadczeniach beda
stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu. Propozycja
tresci o§wiadczen wskazana zostala w Zalaczniku Nr 3 i 4 do IWZ;

2

~

w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow
oSwiadczenia, o ktéorym mowa w rozdziale 7 ust. 1 pkt 1 sklada kazdy
z wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenia te maja
potwierdzac¢ spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

3) odpis z wlasciwego rejestru lub 2z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

4) dokumenty potwierdzajace, ze dzialalnos¢ Wykonawcy ma status wykonawcy

jako zakladu pracy chronionej lub potwierdzajacych prowadzenie przez
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wykonawce, lub przez jego wyodrebniona organizacyjnie jednostke, ktora
bedzie realizowata zamowienie publiczne, dziatalnosci obejmujacej spoteczna i
zawodowa  integracje os6b  bedacych czlonkami grup  spotecznie
marginalizowanych;

S5) dokumentéw potwierdzajacych procentowy wskaznik osob zatrudnionych
przez zaklady pracy chronionej lub wykonawcow albo ich jednostki.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktorej mowa w rozdz. 12 ust. 4 IWZ, jest zobowiazany do przekazania
zamawiajacemu oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. wraz ze
zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢c dowody, ze powiazania
z innym wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia. Propozycja treSci oswiadczenia wskazana zostala
w zalaczniku nr 5 do IWZ.

3. Jezeli wykonawca nie ztozy osSwiadczen, o ktéorych mowa w rozdziale 7 ust. 1 IWZ,
osSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub
budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich
zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba Ze mimo ich ztozenia, uzupeknienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania.

4. Jezeli wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

5. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca,
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego, ktére kazdego z nich
dotycza.

6. Oswiadczenia dotyczace wykonawcy/wykonawcow wystepujacych wspolnie
sktadane sg w oryginale. Dokumenty inne niz oswiadczenia skladane sa w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem.

7. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen Ilub
dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale 7 IWZ w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezplatnych baz danych,
zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty.

8. Ilekro¢ w IWZ, a takze w zalacznikach do IWZ wystepuje wymog podpisywania
dokumentow lub oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentoéw za zgodnosc
z oryginalem, nalezy przez to rozumieé¢, ze oswiadczenia i dokumenty te powinny
by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (0s6b) uprawnionej (uprawnionych) do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
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wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniona do reprezentowania
wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa.

9. Podpisy Wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone
w sposob pozwalajacy zidentyfikowac osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie
podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;j.

10.W przypadku potwierdzania dokumentow za 2zgodnosS¢ z oryginalem, na
dokumentach tych musza sie znalez¢ podpisy wykonawcy, wedtug zasad, o ktorych
mowa w ust. 6, 8 i 9 oraz klauzula ,za zgodnos¢ z oryginalem”. W przypadku
dokumentow wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem
kazda strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ sie na jednej ze
stron wraz z informacjq o liczbie poswiadczanych stron.

11.Pelnomocnictwo, o ktéorym mowa w ust. 8 w formie oryginalu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez notariusza nalezy dotaczyc¢ do oferty.

12.Forme dokumentow okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016
r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego” (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).

13.Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktéorych mowa w ust. 1pkt 3
skltada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadlosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktéorych mowa
w ust. 13 zastepuje sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentaciji,
lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczy¢, zlozone przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Terminy okreslone w
ust. 13 stosuje sie.

Rozdzial 8: Spos6b porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1. Z zastrzezeniem ust. 2, w niniejszym postepowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje, przekazywane beda pisemnie, faksem badz droga
elektroniczna, przy czym kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

2. Oferta wraz z zalacznikami, w tym oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace
spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, a takze zmiana lub wycofanie
oferty, moga zostac ztozone wylacznie w formie pisemne;.

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca faksu
lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt
jej otrzymania.

. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
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Bogumita Kozielska — St. specjalista ds. zamowien publicznych.

e-mail: b.kozielska@mcdn.edu.pl

godziny pracy od 7.30 do 15.30 od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Krystyna Dynowska-Chmielewska

e-mail: k.dynowska@mecdn.edu.pl

godziny pracy od 8.00 do 15.00 od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Sposob kontaktu z Zamawiajacym: pisemnie, e-mail b.kozielska@mcdn.edu.pl .
Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Rozdzial 10: Termin zwiazania oferta

1.
2.

Wykonawca pozostaje zwiazany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyc¢ termin

zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial 11: Opis sposobu przygotowania oferty

1.

4.
S.
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Wykonawca moze zlozyc¢ tylko jedna oferte na przedmiot zméwienia. Zlozenie wiecej
niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
wykonawce. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralna czes¢ =zalacznikami musi byc

sporzadzona przez Wykonawce Scisle wedtug postanowien niniejszej IWZ.

Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w IWZ w nastepujacym

uktadzie:

a) wypelniony i podpisany przez osobe uprawniona ,Formularz oferty” — wg
Zalacznika nr 1 do IWZ;

b) oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale 7 IWZ;

c) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik - do oferty musi by¢
zalaczone pelnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie,
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

d) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
do oferty winno zosta¢ zalaczone badz to pelnomocnictwo (oryginat lub kopia
poswiadczona notarialnie) badz to umowa o wspoélpracy, z ktorej takie
pelnomocnictwo bedzie wynikac.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich

zalacznikow, byly ponumerowane kolejnymi numerami. Cala oferta powinna by¢

zszyta lub trwale poltaczona w inny sposob, uniemozliwiajacy wysuniecie sie
ktorejkolwiek kartki.
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6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniést zmiany musza byc¢
podpisane przez osobe podpisujaca oferte.

7. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmienic¢ lub wycofac
zlozong przez siebie oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi byc¢
ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci przez osobe lub osoby
upowaznione do skladania oswiadczen w imieniu wykonawcy i powinno zostac
doreczone zamawiajacemu przed uplywem terminu skladania ofert, wedlug takich
samych zasad jak skladana oferta, z dopiskiem: ,zmiana” lub ,wycofanie”.

8. Dokumenty stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153
poz.1503 ze zm.) powinny by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem
»lajemnica przedsiebiorstwa”.

9. Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz
w terminie skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazatl, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca musi
wykazacé, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, w
szczegolnosci okreslajac, w jaki sposob zostaly spelnione przestanki, o ktorych
mowa w art. 11 ust 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, zgodnie z ktéorym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona
informacja, jezeli spelnia tacznie 3 warunki:

— ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub
jest to inna informacja majaca wartos¢ gospodarcza,

— nie zostala ujawniona do wiadomosci publicznej,

— podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

10. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp, tj. nazwy (firmy) oraz adresow wykonawcow, a takze informacji dotyczacej
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

11.Oferte (tj. wypelniony Formularz oferty wraz z wymaganymi zatacznikami) nalezy
sktada¢ w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu. Zaleca sie, aby opakowanie
bylo odpowiednio zabezpieczone w sposob uniemozliwiajacy bezsladowe otworzenie
(np. podpisane na wszystkich potaczeniach). Opakowanie powinno by¢
zaadresowane do Zamawiajacego na wskazany w IWZ adres:

Malopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
ul. Lubelska 23, 30-003 Krakow
z dopiskiem:

OFERTA na: ,,Ustuge cateringowa na potrzeby Forum Mtodych Talentéw w ramach
projektu Matopolskie Talenty, zgodnie z obowiqzujacymi przepisami dotyczacymi
zbiorowego zZywienia”,
oznaczenie postepowania: MT/ZP/271/9/2018
Nie otwierac¢ przed: 18 maja 2018 r. godz. 10:00
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12.Zaleca sig¢, aby opakowanie bylo opatrzone pelna nazwag i dokladnym adresem
(ulica, numer lokalu, miejscowosé, numer kodu pocztowego) Wykonawcy

sktadajacego dana oferte.

13.llekro¢ w IWZ, a takze w zalacznikach do IWZ wystepuje wymog podpisywania
dokumentow lub oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentow za zgodnosc
z oryginalem, nalezy przez to rozumie¢ ze oswiadczenia i dokumenty te powinny
by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (os6b) uprawnionej (uprawnionych) do
reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniona do reprezentowania
wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa.

14.Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie
zbadac, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu.

15.Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig IWZ.

16. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
IWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwltocznie, nie pozniej jednak niz na 2 dni
przed uplywem terminu skladania ofert, przekazujac treS¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami wykonawcom, ktorym przekazal IWZ, bez ujawniania zrodla
zapytania oraz zamieSci taka informacje na wlasnej stronie internetowej, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci IWZ wplynal do zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

17.Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ IWZ.
Zmiane IWZ zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktérym przekazano
IWZ oraz zamiesci te zmiane na wtasnej stronie internetowe;.

18.Jezeli w wyniku zmiany tresci IWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o0 zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i poinformuje o tym wykonawcow,
ktorym przekazano IWZ oraz zamiesci taka informacje na wlasnej stronie
internetowej.

19. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia IWZ a trescia udzielonych wyjasnien
i zmian, jako obowiazujaca nalezy przyjac tres¢ informacji zawierajacej pozniejsze
oswiadczenie zamawiajacego.

20.Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci istotnych warunkéw zamoéwienia,
z zastrzezeniem rozdz. 14 ust. 8 lit. c. IWZ

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

d) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia;

e) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omylki, o ktéorej mowa w rozdz. 14 ust. 8 lit. ¢ IWZ.
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Zgoda ta moze byc przekazana Zamawiajacemu droga elektroniczng lub
pisemnie;
g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Rozdzial 12: Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.

w

Oferty nalezy sktada¢ pod adres Matopolskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli,
ul. Lubelska 23, 30-003 Krakow, pok. Nr 104 do 18 maja 2018 r.
do godz. 09:30.
Zamawiajacy otworzy oferty 18 maja 2018 r. o godz. 10.00, pokdj nr 104.
Otwarcie ofert jest jawne.
Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na wlasnej stronie
internetowej informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie;

c) ceny i innych elementéow podlegajacych ocenie wartoSciujacej opisane w

rozdz. 14 ust. 2.

Oferty zlozone po terminie, o ktorym mowa w ustepie 1, zostana niezwlocznie
zwrocone wykonawcom.

Rozdzial 13: Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Z

Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. 2014 poz.
915), jest wartoscia wyrazona w jednostkach pienieznych, ktora kupujacy jest
obowiazany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ushuge. W cenie uwzglednia sie
podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz towaru (ushugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towarow i
ushug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie si¢ rowniez stawke taryfows.
Cena oferty zostanie wyliczona w formularzu oferty sporzadzonym zgodnie z
wzorem, stanowigcym Zalacznik nr 1 do IWZ. Cena oferty stanowic¢ bedzie
maksymalng wartos¢ umowy brutto.

. Cena oferty powinna obejmowac¢ wszelkie koszty i skladniki zwiazane

z wykonaniem zamowienia wynikajace wprost z opisu przedmiotu zamoéwienia i
wzoru umowy, jak rowniez w nich nie ujete, a bez ktorych nie mozna zrealizowac
przedmiotu zamowienia.

Cena oferty moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ 2z dokladnoscia do pelnych groszy
(z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku), przy czym koncowki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe polegajace na blednym
przemnozeniu, zsumowaniu poszczegbolnych pozycji w formularzu ofertowym z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia opisanego
w niniejszych IWZ dokonywane beda w ztotych polskich.
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Rozdzial 14: Kryteria oraz sposdb oceny ofert
1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia
przez Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

2. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty, ktore nie zostaly odrzucone, wedlug
nastepujacych kryteriow:

Nazwa kryterium Sposob oceny ofert Waga

C z oferty z najnizsza cenag
C= e x 60

C koszt 60 %
ena (koszt) C z oferty badanej °

gdzie: C - cena brutto

OK = [liczba punktéw ,,OK” ocenianej oferty] :

OK.-Obstuga
& [maksymalna punktacja mozliwa do
kelnerska podczas . )
uzyskania za poszczegolne elementy w 40%
przerw

caterincowvch * kryterium ,,OK” podczas przerw
BOMYER- cateringowych] x 40 pkt

SUMA 100%

* Obsluga kelnerska podczas przerw cateringowych — 40 %
Punkty za kryterium ,Obshuga kelnerska podczas przerw cateringowych” zostang

obliczone wedlug nastepujacego wzoru:
Obstuga kelnerska podczas przerw cateringowych = [liczba punktéw ,0K”

ocenianej oferty] : [maksymalna punktacja mozliwa do uzyskania za poszczegolne
elementy w kryterium ,,OK” podczas przerw cateringowych] x 40 pkt
Punkty ,OK” zostana przyznane, jesli Wykonawca, zadeklaruje w Formularzu
oferty, ze podczas wszystkich przerw cateringowych bedzie obecna obshluga
kelnerska i/lub, ktora bedzie na biezaco sprzata¢ brudne naczynia oraz
porzadkowac stoly.

W ocenie kryterium beda brane pod uwage:

Lp. Przedmiot oceny punktacja

1 Obecnosc¢ obshugi kelnerskiej podczas wszystkich O lub 20
przerw cateringowych.

2 Biezace sprzatanie przez obstuge kelnerska brudnych 0 lub 20

naczyn oraz porzadkowanie stolow

e 12
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W/w osoby beda zatrudnione u wykonawcy przez caly okres trwania umowy na
podstawie umowy o prace zgodnie z art. 228§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy, jezeli beda wykonywaly czynnosci zwiazane z bezposrednia ustugg
gotowania/ przygotowywania positkéw zgodnie z zapisem Rozdziatu 3 ust. 11 IWZ.
Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie
informacji zawartych w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1 do IWZ). W

przypadku nie wypelnienia w formularzu ofertowym odpowiedniej rubryki
wskazujacej czy =zatrudniona osoba/osoby beda osobami z katalogu os6b
wskazanego powyzej oferta otrzyma O punktéow w niniejszym kryterium.

Do oceny beda brane pod uwage ceny oferty brutto.

Wyniki powyzszych dziatan zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

S. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, sposréd ofert spelniajacych warunki

nalll

okreslone w IWZ, ktora uzyska najwyzsza sume punktow w kryteriach wskazanych
w ust. 2.

6. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

7. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie lub koszcie, zamawiajacy w wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

8. Wykonawcy, skladajgac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztow
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene lub czesci
skltadowe ceny wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
zwroci sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow
dotyczacych wyliczenia ceny.

10. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z IWZ, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
11.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta:

a) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszych IWZ;

b) zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru.

12. O wyborze najkorzystniejszych ofert zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw, ktorzy
zlozyli oferty w postepowaniu, a takze zamieSci te informacje na wlasnej stronie
internetowej.
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Rozdzial 15: Informacja o formalnos§ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po
wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia

publicznego
1. Zamawiajacy w zawiadomieniu o wyborze oferty wskaze Wykonawce, ktorego oferta

zostata wybrana.

2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez zamawiajacego
ale nie pozniejszym niz 2 dni robocze przed podpisaniem umowy wykonawca
przedstawi wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego - zgodnie z zalacznikiem nr 6 do IWZ. Brak przedstawienie ww.
wykazu w wyznaczonym terminie bedzie uznawany przez Zamawiajacego jako
uchylanie sie¢ Wykonawcy od podpisania umowy

3. Umowa zostanie zawarta w terminie wskazanym przez Zamawiajacego po
zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o niniejsze zamoéwienie, ktorych oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje
zamoOwienia, sa zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujaca
wspolprace wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

S. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana przez Zamawiajacego za
najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia,
Zamawiajacy moze podpisa¢c umowe z Wykonawca, ktory zlozyt oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny. Przez uchylanie sie od zawarcia umowy rozumie si¢ miedzy
innymi nie ztozenie przez Wykonawce dokumentow na wezwanie Zamawiajacego w
wyznaczonym terminie lub nie stawienie si¢ w miejscu i terminie wyznaczonym do
zawarcia umowy, a takze nie odestanie w wyznaczonym terminie podpisanej
umowy w przypadku zawierania jej w trybie korespondencyjnym.

Rozdzial 16: Wz46r umowy
1. Wzo6r umowy zawarty jest w zataczniku nr 2 do IWZ.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz oferty.

2. Zalacznik nr 2 - Wz6r umowy.

3. Zalacznik nr 3 - Wzor oswiadczenia o spelnianiu warunkoéow udzialu w
postepowaniu.

4. Zalacznik nr 4 - Wz6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

5. Zalacznik nr 5 - Wz6r oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

.. 114

Fundus:ze' \& i j ok
g @53k A\ MALOPOLSKA . Uieersese [

Program Regionalny




